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Denne handbog giver praktisk information om praktik i Meritlaereruddannelsen. Den er
malrettet alle parter, som er involveret i praktikken: Meritleererstuderende, undervisere pa KP,
praktikskoler og praktikvejledere.

Handbogen er udarbejdet af Kontoret for skolesamarbejde
Leereruddannelsen

Kgbenhavns Professionshgjskole

Humletorvet 3

Kontakt — studerende
Telefonisk: 70 89 09 90 alle hverdage ml. kl. 9-11 (hovednummer KP)
Mail til Basen Online: sgg og spegrg til dit meritstudie - > praktik/klinik

Personligt i traeffetiden pa Campus Carlsberg CC. W3.05 mandag — torsdag eller Campus
Nyelandsvej fredag.

Kontakt — Praktikskoler og KP-vejledere
Telefonisk: 72 48 75 49

Mail til: praktik@kp.dk

@vrig information om praktik
Studerende kan finde beskrivelser af integreret praktik og @gvrig information:
Kp.intra/Min uddannelse/Seerligt for meritlareruddannelsen og enkeltfag

Skoler og kommuner kan finde beskrivelser af integreret praktik og gvrige information pa:
KP.dk/Skolesamarbejde
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Om integreret praktik i Meritlereruddannelsen

Praktik er et integreret element i lzereruddannelsens undervisningsfag. Meritleererstuderende
er i praktik i begge deres undervisningsfag. Praktikken gennemfgres sdledes som to adskilte
forlgb (Praktik 1 og Praktik 2).

Formalet med praktikforlgbene er, at den studerende udvikler professionel identitet, autoritet
og padagogisk dgmmekraft og far indblik i og erfaring med de forskellige dimensioner af
leererrollen.

Kontoret for skolesamarbejde

Praktikken tilretteleegges og koordineres i et samarbejde mellem KP og praktikskoler i og uden
for Region Hovedstaden. Praktikken pa meritleereruddannelsen varetages og tilrettelsegges af
Kontoret for skolesamarbejde. Kontaktoplysninger findes pa f@rste side i denne handbog.

Organisering af praktikken

Afhaengigt af hvilket undervisningsfag praktikken afvikles i tilretteleegges den enten som et
udstrakt forlgb over to semestre eller som et blokforlgb over ét semester.

Udstrakt praktik

Praktikken tilretteleegges som et udstrakt forlgb, nar undervisningsfaget er pa 50 ECTS. Det
geelder kun for fagene dansk og matematik.

Her gzelder:

*  Praktikken placeres 1 dag om ugen pa 3. og 4. semester

* Denstuderende eri alt 30 dage i praktik (7,4 timer dagligt)

* Skemaet skal indeholde 3 lektioner per praktikdag med mindst 2 lektioner i
undervisningsfaget

* Den ugentlige praktikdag aftales direkte mellem skole og studerende

Blokpraktik

Praktikken tilretteleegges som et blokforlgb, nar undervisningsfaget er pa 35 ECTS (alle
undervisningsfag med undtagelse af dansk og matematik).

Her gzelder:

*  Praktikken placeres flere dage om ugen pa 3. semester

* Den studerende eri alt 30 dage i praktik (7,4 timer dagligt)

» Skemaet skal i perioden indeholde 90 lektioner i alt, heraf skal minimum 24 lektioner
veere i det undervisningsfag, praktikken afvikles i.

* Placeringen af de ugentlige praktikdage aftales direkte mellem skole og studerende
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Praktikforlgbet kan tilrettelaegges med 3, 4 eller 5 dage om ugen:

* Ved 3 dage varer praktikken 10 uger
* Ved 4 dage varer praktikken 8 uger
* Ved 5 dage varer praktikken 6 uger

Praktik 1: Mal, progressionsspor og dimensioner af laererrollen

Under Praktik 1 skal du arbejde med fglgende mal, progressionsspor og dimensioner af

leererrollen, som fremgar af oversigten.

Mal

Den
medvirkende

Den studerende kan:

identificere og indsamle relevant viden om lzereres planlaegning og

iagttager undervisning.
e planlegge, gennemfgre og evaluere mindre undervisningssekvenser og
redeggre for sine didaktiske overvejelser.
e forsta og reflektere over sin egen rolle som lzerer
Den Den studerende kan:
undersggende | ¢ isamarbejde med andre, forholde sig undersggende til planlaegning,
deltager gennemfgrsel og evaluering af undervisning.

med baggrund i almen- og fagdidaktiske tilgange og perspektiver, indga
i folkeskolens undervisning
indga i samarbejdsrelationer

Progressionsspor

Praktisk og
padagogisk

Begyndende erfaring med at planleegge, gennemfgre, evaluere korte
sekvenser, indga i andres planleegning

@vet planlaegning, gennemfgrsel og evaluering af tvaerfaglig
undervisning

Fagpersonligt

Medvirken og udvikling af egne erfaringer, gryende professionel
identitet og forstaelse af leererrollen og laererprofessionen
Deltagelse i det undersggende feellesskab vedrgrende udvikling af
personlig, formel og faglig autoritet

Forskning og
udvikling

Kendskab til videnskabelige metoder; Undersgge og beskrive egen og
andres praktik. Fokus pa observation og iagttagelse. Akademisk
laesning og analyse af videnskabelige tekster.

Brug af videnskabelige metoder. Undersggelse af leererfaglige

problemstillinger mellem teori, empiri og praksis.

Side 6 af 21




Dimensioner af lzererrollen

Den studerende arbejder med fglgende dimensioner af laererrollen:
Leereren som fagperson, samtalepartner og retoriker, didaktiker og relationsudvikler

Praktik 2: Mal, progressionsspor og dimensioner af laererrollen
Under Praktik 2 skal du arbejde med fglgende mal, progressionsspor og dimensioner af
leererrollen, som fremgar af oversigten.

Mal

Den
reflekterende

Den studerende kan:

reflektere pa et fagligt, paedagogisk og didaktisk grundlag over egne

selvstendige
og
velbegrundede
initiativtager

udgver erfaringer og kompleksiteten i laererarbejdet.
e inddrage viden fra forskellige faglige perspektiver i en vekselvirkning
mellem teori og praksis i udviklingen af professionel leererfaglighed.
e |ede et undervisnings- og laeringsfaellesskab.
Den Den studerende kan:

arbejde selvstaendigt, ansvarligt og i samarbejde med andre om at
planleegge, gennemfgre, evaluere og udvikle undervisningsforlgb.
samarbejde med kolleger om at vurdere og handtere praktiske
problemstillinger.

tage vidensbaseret og velbegrundede initiativer med henblik pa
udvikling af professionel lzererfaglighed og dgmmekraft.

Progressionsspor

Praktisk og
padagogisk

@vet og mere kompetent planlaegning, gennemfgrelse og evaluering
af varieret og differentieret undervisning.

Kompetent og selvstandigt samarbejde med andre om at
gennemfgre, analysere og udvikle velbegrundede
undervisningsforlgb i paedagogisk praksis.

Vurdere, handtere og reflektere over praktiske problemstillinger i et
udviklingsperspektiv

Fagpersonligt

Refleksivt arbejde med henblik pa udvikling af egen professionelle
identitet og personlige veerdiorientering i relation til
leererprofessionen

Selvstaendig og personlig integration af faglig viden, normer,
holdninger og vaerdier som baggrund for udvikling af professionel
autoritet, identitet og paedagogisk demmekraft i praksis
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Forskning og e Analyse og anvendelse af teoretisk og videnskabelig viden til

udvikling vurdering af teoretiske og praktiske problemstillinger

e Anvendelse af faglige og videnskabelige metoder til undersggelse af
leererfaglige problemstillinger

e Begrundet anvendelse af faglige og videnskabelige metoder og viden
til undersggelse og vurdering af laererfaglige problemstillinger
mellem teori, empiri og praksis.

e Formidle undersggelser af leererfaglige problemstillinger mhp.

Identifikation af nye handlemuligheder.

Dimensioner af lzererrollen

Den studerende arbejder med fglgende dimensioner af laererrollen:
Leereren som samarbejdspartner, myndighedsperson, kulturskaber og kulturbzerer, leder og
undersgger og udvikler af praksis

Rammer og regler for praktik

De geldende juridiske rammer for praktik er beskrevet i Bekendtggrelse om uddannelsen til
professionsbachelor som lzerer i folkeskolen (BEK nr 374 af 29/03/2023) og den til enhver tid
geeldende studieordning for Leereruddannelsen:

e Om praktik, herunder integreret praktik, mal for praktik m.m. — se studieordningens
del 1

o Tilretteleeggelse af integreret praktik, mgdepligt, godkendelse - se studieordningens
del 2 for Meritleererstuderende: Del 2, Bilag A, Meritleereruddannelsen (2026)

e Fag-, modul- og pr@gvebeskrivelser — se studieordningens del 3

Praktikplacering

Meritlaererstuderende er i praktik pa skoler, der er godkendt til at have meritleererstuderende i
praktik af KP’s Meritlaereruddannelse. Meritleererstuderende fra KP kan vaere i praktik pa
skoler i hele Region Hovedstaden.

Studerende, der skal i praktik pa en af KP’s praktikskoler, kan forvente at have en transporttid
pa op til 1 time og i seerlige tilfaelde op til 1% time til praktikskolen hver ve;j.

Du kan fa dispensation til selv at finde en praktikplads uden for Region Hovedstaden.
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Praktik pa egen ansattelsesskole

Meritleererstuderende har mulighed for at afvikle én af de to praktikker pa egen
ansattelsesskole. Det er den meritstuderende, som skal ansgge om at afvikle en af sine
praktikker pa egen ansaettelsesskole.

Felgende krav geelder:

e Den studerende skal veere fastansat pa skolen

e Den studerende kan ikke afvikle fagets praktiklektioner i eget skema (klasse)

e Hvis den studerende skal i praktik i faget specialpadagogik, kraever det, at den
studerende er ansat pa en skole inden for specialomradet

Find ansggningsblanket om praktik pa egen anszettelsesskole pa kp.intra: Meritleerer- og
enkeltfagsstuderende

Om at veere studerende i praktik

| praktikken er det vigtigt, at du er nysgerrig og opsggende, og at du bruger din undren og far
afprevet og udforsket forskellige muligheder, da laererprofessionalitet udvikles ved at turde at
prgve og ved at analysere og forholde sig til det, der sker.

En praktikgruppe kan vaere central i denne laereproces, hvor studerende bade er hinandens
sparringspartnere og samarbejdspartnere, og hvor studerende gennem samarbejdet lerer at
forholde sig professionelt til det at samarbejde i gruppen samt afklare forventninger og fglge
op pa disse. Praecis som laereren ggr pa skolen.

Som studerende er det vigtigt, at du mgder velforberedt til undervisningen og mgder op i god
tid f@r undervisningens start i den integrerede praktik. Det er ogsa vigtigt, at du er proaktiv i
hverdagen og i samarbejdet med praktiklzerer, praktikkoordinator og andre
samarbejdspartnere pa praktikskolen. Som studerende er det vigtigt at huske, at du pa
praktikskolen betragtes pa lige fod med en professionel lerer.

Studerende kan i forbindelse med planlagte ture pa praktikdage deltage sammen med
praktiklaerer og klassen. | den forbindelse er der en forventning om, at eventuelle udgifter i
den forbindelse daekkes af skolen.

Skolens opgave

Nar meritleererstuderende afvikler et praktikforlgb pa egen anszettelsesskole, geelder de
samme krav til praktikkens afvikling. Det er skolens opgave og ansvar at:

* udarbejde et skema til den studerende ud fra geeldende regler
* koble en praktikvejleder til den studerende (en leereransat med ansvar for praktikkens
afvikling)
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* vejleder gennem Igbende vejledning og observation understgtter den studerendes
lering, deltager i trepartssamtaler og indstiller den studerende til godkendelse/ ikke
godkendelse i praktikportalen. Se de specifikke afsnit i denne handbog for mere
information.

Bdrne- og straffeattest

Praktikskolen har pligt til at indhente den studerendes bgrne- og straffeattest, inden den
studerende starter i praktik. Det er praktikskolens ansvar at kontakte de studerende via deres
KP-mail og bede om den studerendes samtykke til, at skolen kan indhente attesterne.

Skulle der vaere forhold pa den studerendes straffeattest, er det vigtigt, at den studerende
hurtigst muligt kontakter Kontoret for skolesamarbejde for vejledning.

Det er praktikskolen, der afg@r, om de kan tage imod en studerende, der har forhold pa
straffeattesten. Hvis der er forhold pa den studerendes bgrneattest, ma skolerne ikke tilbyde
praktikplacering.

Tavshedspligt

Som meritleererstuderende er man omfattet af regler om tavshedspligt. Praktikleereren
skgnner, om oplysninger, der pa skolen er omfattet af tavshedspligten, er relevante at
videregive til den studerende som led i uddannelsen. Disse oplysninger ma ikke benyttes i
skriftlige og elektroniske arbejder, der er tilgaengelige for andre — medmindre oplysningerne er
anonymiserede og ikke kan genkendes eller fgres tilbage til skolen/lzereren/eleven.
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Praktikportalen

Praktikportalen er KP’s platform til kommunikation mellem den studerende, skolerne og KP’s

undervisere. | Praktikportalen kan man fglge forlgbet for praktikken og se aktiviteter og

deadlines. Praktikportalen tilgas via www.ucpraktikportal.dk.

Praktikoversigt og kommunikation

Nar man som studerende skal i praktik, bliver man aktiv i Praktikportalen og kan logge ind med

sit KP-login. Efter praktikpladsplaceringen, kan den studerende se sin praktikskole. Nar man

har faet tilknyttet en praktikleerer, kan man kommunikere gennem Praktikportalen. Oversigten

over praktikforlgbet findes under Praktik - Mine praktikker i venstremenuen.

23-08-2023 w
& Praktik ~e
tart
24-08-2023
Mine praktikker

tart
06-09-2023 9

Oplaeg om integreret praktik pa 1. argang

Oplaeg for de studerende med information om integreret praktik 1, Oplaegget
finder sted fysisk pi Laereruddannelsen Kebenhavns Professionshejskole

Information om integreret praktik pa 1.
argang - efterar 23/forér 24 i@

Din praktik pabegyndes. Du er | integreret praktik hver mandag eller tirsdag |
perloden. En praktikdag er som udgangspunkt fra kl. 7.45 - 16.00. Find
oplysninger om alt praktikrelevant pA KP-INTRA

Praktikportfolio

Du kan her arbejde med praktikportfolio fer, under og efter din Integrerede

Studerende kan finde vejledninger til Praktikportalen pa

vejledninger.ucpraktikportal.dk.

Praktikkoordinatorer pa skoler kan finde vejledninger pa

vejledninger.ucpraktikportal.dk/m/praktikvejleder.

Portfolio i Praktikportalen

Det er en god ide at anvende det dynamiske dokument i Praktikportalen under portfolio til

arbejdet med dagsordenen til vejledning og trepartssamtale. | vejledningen kan der ogsa tages

udgangspunkt i videoklip og andre artefakter, som kan analyseres sammen.

Gode rad til at bruge vejledning og praktikportfolio aktivt i praktikken:

Aftal pa forhand nogle fokusomrader for observation og en dagsorden til mgderne.

Brug studiedokumentet i Praktikportalen som en praktikportfolio. Nedskriv refleksioner

for, under og efter praktikken med henblik pa at arbejde struktureret med progression i

kompetenceomraderne.
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Velkomst pa skolen

Den fgrste kontakt med skolen

Nar meritlaererstuderende skal starte i praktik pa en af KP’s praktikskoler, bliver de studerende
kontaktet af praktikskolen via Praktikportalen. De studerende far en notifikation i deres KP-
mail, nar skolen sender invitationen.

Hvis skolen ikke har mulighed for at skrive til de studerende via Praktikportalen, kan de sende
invitationen til den studerendes KP-mail.

Introduktion til skolen

Skolen introducerer de studerende til skolen, gerne inden opstart af praktikken. Det kan vaere
relevant at skolen introducerer til alt det praktiske, dens kultur, arbejdsgange, indsatsomrader,
mgdetider, faciliteter, regler, forventninger og tilretteleeggelsen af praktikken.

Det aftales ogsa, hvordan de studerende far adgang til Aula samt skolens laeringsplatforme.

Hverdagen i praktikken

Pa skolen er den studerende i praktik i undervisningsfaget. | den gvrige tid kan den studerende
deltage i anden undervisning pa skolen, arrangementer og gvrige laereropgaver. @vrige
leereropgaver kan vaere teammgder og skole-hjem-samarbejdet, sa den studerende far indblik i
en leerers samlede opgaver og hverdag.

| Igbet af praktikken skal den studerende deltage i vejledning med praktiklaereren og i en
trepartssamtale, hvor bade praktikleereren og vejleder fra KP deltager.
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Vejledning, observation og trepartssamtaler

Vejledning

Vejledning er en central del af de meritlaererstuderendes forlgb pa skolen.
Vejledningen tilrettelaegges af praktiklaereren og skal tage afsat i en dagsorden, som er
forberedt i et samarbejde med den studerende.

Omfang

Praktiklzeren tilrettelaegger planlagt vejledning med den studerende i minimum 1-1,5 time pr.
maned. Vejledningen tilrettelaegges og placeres efter aftale med den studerende. Det er
vigtigt, at vejledningen aftales med et tidspunkt og en dagsorden for indholdet. | Igbet af
praktikforlgbet, kan den studerende Igbende aftale med praktiklzerer, hvad der szerligt skal
legges fokus pa i undervisning og observationer.

Observation i forbindelse med vejledningen
Fokuseret observation udggr et grundlag for vejledningen. Den kan ske Igbende og inddrages i

vejledningen med praktikleerer. Fokus for observationerne aftales Igbende mellem studerende
og praktiklaerer.

Nar de studerende udarbejder dagsorden til vejledningsmgdet med praktikleereren, er det
vigtigt at inddrage deltagernes observationer og refleksioner herover relateret til malene for
praktikken og udvalgte dimensioner i lzererrollen.

Trepartssamtaler

En gang pr. semester afholdes en obligatorisk vejledningssamtale pa praktikskolen med
deltagelse af studerende, praktiklaerer og KP-vejleder.

Trepartssamtalen er en faglig samtale, hvor formalet er at ggére de studerendes observationer
og erfaringer med kortere undervisningssekvenser til genstand for fzelles refleksion mellem de
tre parter. Formalet er desuden, at trepartssamtalen stgtter de studerende i at afprgve og
udvikle et professionelt sprog, sa de studerende far redskaber til at udgve professionel
dgmmekraft som lzerere.

Dagsorden

Forud for trepartssamtalen udarbejder den studerende en dagsorden som sendes til
praktikleerer og KP-vejleder.
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Sted

Samtalen kan afholdes fysisk pa skolen eller afholdes virtuelt. Dette aftales mellem
praktiklaerer og KP-vejleder.

Vurdering

Som udgangspunkt skal den studerende ikke vurderes til trepartssamtalen. Det er er
vejledende samtale.

| seerlige tilfaelde kan praktikleerer (eller KP-vejleder) vaeres bekymret for, hvorvidt den enkelte
studerende kan opfylde malene for praktikken og/eller mgdepligten. Hvis det er tilfaeldet,
aftaler praktikleerer at afholde en individuel samtale med den studerende i efter
trepartsamtalen.
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Indstilling og godkendelse af praktik

Hvert praktikforlgb skal vurderes godkendst eller ikke-godkendt af KP-vejleder efter indstilling
fra praktikskolen. Godkendelse/ikke godkendelse sker i Praktikportalen.

Praktikskolen indstiller skriftligt til KP i Praktikportalen, om den studerendes praktik vurderes
godkendt eller ikke-godkendt. Godkendelse er en forudsaetning for, at den
meritlaererstuderende kan faerdigggre uddannelsen.

Vurderingen sker pa baggrund af, om den studerende har opfyldt mgdepligten og om de mal,
der er formuleret for praktikforlgbet, er opfyldt.

Ved ikke-godkendelse

| tilfelde, hvor praktikskolen indstiller til ikke-godkendst, skal KP indhente en redeggrelse fra
den studerende om praktikforlgbet. KP traeffer derefter den endelige beslutning.

Hvis den studerende ikke far godkendst sin praktik, har den studerende mulighed for at sgge
dispensation til en ny praktikplacering, hvis det er begrundet i useedvanlige forhold. Se afsnit
om dispensation til ny praktikplacering under Formalia.
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Formalia

Sygemelding og forsinkelse skal meldes til praktikskolen

Hvis man som studerende bliver forsinket eller er syg pa en af dagene, hvor man er i integreret
praktik pa skolen, skal man fglge skolens retningslinjer i forhold til at melde forsinkelse eller
sygdom. Det betyder, at man skal kontakte sin praktikskole ved fravaer og ikke KP. Hvis den
studerende er i tvivl om skolens retningslinjer for at melde fraveer, skal man spgrge sin
praktiklaerer eller praktikkoordinator.

Studerende skal ligeledes huske at give en raskmelding til praktikskolen.

Registrering og opfelgning af fraveer i integreret praktik

Der er fuld mgdepligt i integreret praktik pa praktikskolen. Fuld mgdepligt indebzerer, at den
studerende skal mgde og deltage aktivt i hverdagen pa praktikskolen alle planlagte dage.

e Det er praktikleereren pa skolen, der skal registrere evt. fravaer. Registrering af fravaer
er oprettet som en aktivitet i praktikforlgbet i Praktikportalen.

e Praktiklaereren skal Ipbende registrere fravaeret — med en note om arsagen. Fravaer af
mindre omfang end en dag registreres ogsa med angivelse af timer eller en halv dags
fraveer.

Studerende kan have op til tre dages fravaer i forlgbet med integreret praktik uden erstatning.
Dag 4 med fraveer og evt. yderligere dages fraveer skal erstattes inden skolens frist for
indstilling af godkendt/ikke godkendt praktik. Det er den studerende, der skal ga i dialog med
praktikskolen om mulighed for afvikling af erstatningsdage.

Det er praktikskolen, der vurderer, hvorvidt omfanget af fraveer (savel hele som delvise dage)
er mulige at afvikle inden skolens frist for indstilling til godkendt/ikke godkendt praktik.

Praktikskolens opfglgning pa fravaer

Det er vigtigt, at skolen dokumenterer dialog og aftaler om fravaer/ erstatning af mistede
praktikdage, og at skolen kontakter Kontoret for skolesamarbejde, hvis den studerende har
omfattende eller bekymrende fravaer. Det er vigtigt, at dokumentationen viser en proces i
forlgbet, hvor den studerende er bekendt med aftaler, opfglgning og konsekvens.

e Hvis en studerende har omfattende fraveer fra praktikforlgbet pa skolen, kan skolen
veelge at afbryde praktikforlgbet pa samme vis, som hvis en studerendes indsats ikke
lever op til skolens forventninger, eller en studerende ikke efterlever skolens eller KP’s
ordensregler.
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Hvis en studerende ikke far godkendt sin praktik pga. f.eks. fraveer som fglge af sygdom, har
den studerende mulighed for at fa dispensation til en ny praktikplacering, Laes om regler for
dispensation pa kp.intra.

Dataindsamling og behandling af persondata

Studerende kan lsese om Studerendes brug af persondata p3d kp.intra. Det skal laeses igennem,

inden man starter med at indsamle persondata.

Hvis man som studerende, i forbindelse med opgaveskrivning, skal indsamle og behandle
persondata, er der nogle ting, man skal veere opmaerksom pa. Hvis man indsamler og
behandler personoplysninger under eget ansvar, er det vigtigt, at man kender
Databeskyttelsesforordningen (GDPR) og ved, hvordan man skal forholde sig som
dataansvarlig. Hvis man behandler personoplysninger pa vegne af andre, eksempelvis KP, skal
man fglge den instruks, man har faet, sa man er sikker pa at ggre alt helt korrekt. Et centralt
element i al beskyttelse af personoplysninger er fortrolighed. Man skal omgas persondata med
omhu og fortrolighed og pa alle mader sikre, at personoplysninger ikke kommer til
uvedkommendes kendskab.

Laes om informationssikkerhed og brug af persondata pa Kp.intra/Om
KP/Informationssikkerhed.

Videooptagelser — regler for brug

P3 meritleereruddannelsen kan de studerende arbejde med videooptagelser som
observationsform pa praktikskolen i forbindelse med analyser og udvikling af praksis.

Skoler og kommuner har ofte en seerlig politik omkring lyd- og videooptagelser i skolen.
Studerende pa KP ma derfor kun lave lyd- og videooptagelser pa praktikskolen efter aftale med
deres praktiklaerer og/eller praktikkoordinator.

Ved lyd- og videooptagelser skal studerende anvende programmet Kaltura Capture pa
video.kp.dk, og uploade det til ‘'Mine medier’. Vejledning til studerende kan findes pa Skaerm-
og kameraoptagelse med video.kp.dk | Video og lyd | Vejledninger.

Tro- og love-erklzering fgr videooptagelse

Fgr man som studerende pa KP kan lave videooptagelser, skal man underskrive en tro- og love-
erklaering pa, at videooptagelserne kun bruges til internt studiebrug og opbevares sikkert pa
video.kp.dk. Tro- og love-erklaeringen kan findes i Praktikportalen (Mine praktikker) og i bilag
1. Erklzeringen laegges underskrevet ind under den studerendes profil i Praktikportalen og
geelder i hele studietiden.

Med tro- og love-erklzeringen erklaerer den studerende, at:
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e man umiddelbart efter at have foretaget videooptagelser pa praktikskolen gemmer
disse pa KP’s platform video.kp.dk. Optagelserne slettes umiddelbart efter pa
optageudstyret — uanset om der er tale om eget eller lant udstyr

e man kun opbevarer optagelserne pa video.kp.dk — og kun pa video.kp.dk

e man beskytter videooptagelserne pa video.kp.dk ved at vaelge Mine medier - Privat,
nar man som studerende uploader og gemmer optagelserne

e det kun er den studerende, der er i fokus for videooptagelserne

e optagelserne kun benyttes til at analysere egen og medstuderendes praksis

e optagelserne kun ma deles internt via video.kp.dk med medstuderende og vejledere

e man sletter optagelserne fra video.kp.dk inden man som studerende stopper pa
meritlaereruddannelsen. Dette sker ogsa automatisk ved udmeldelsen fra uddannelsen

Ved videooptagelser er det den studerende, der er i fokus pa optagelserne, og eleverne ma
kun udggre "baggrunden”. Efter at have foretaget videooptagelserne, skal de overfgres til
video.kp.dk og derefter slettes optagelserne pa optageudstyret — uanset om der er tale om
eget eller [ant udstyr.

Ordensregler for studerende i praktik

Ordensregler for studerendes adfeerd pa Kgbenhavns Professionshgjskole og adgang til at
sanktionere ved overtraedelse af disse, er beskrevet i KP’s ordensregler for studerende pa
Kgbenhavns Professionshgjskole.

Nar KP-studerende er i praktik eller tilsvarende, har den studerende pligt til at optraede
hensynsfuldt og ordentligt over for medpraktikanter, ansatte pa praktikstedet, praktikstedets
ejendom, bygninger og ejendele m.v., og den studerende skal efterkomme de anvisninger,
forbud og pabud, som gives af praktikstedets ansatte i interne regler, ved skilte,
sikkerhedsforskrifter, opslag m.v., som geaelder for praktikstedets omrade.

Studerende og medarbejdere kan finde KP’s ordensregler pa kp.intra/Campusliv/Ordensregler.

Kraenkelser — hjalp til KP-studerende

Hvis studerende oplever kraenkende ord eller handlinger, nar de er i praktik, kan de fa hjzelp til
at handtere situationen ved at henvende sig til Studievejledningen pa KP eller
uddannelsesledelsen. Alle henvendelser bliver behandlet fortroligt, og det vil vaere muligt at fa
hjeelp og vejledning til bl.a. bearbejdning af haendelsen, konfliktmaegling og handtering af en
konkret sag. Studerende kan finde yderligere information pa
kp.intra/Studievejledning/Kraenkelser.
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Hvis der opstar problemer under praktik

Hvis studerende eller skolen oplever udfordringer under den studerendes forlgb pa skolen,
skal Kontoret for skolesamarbejde altid kontaktes. Det kan fx handle om
samarbejdsvanskeligheder, faglige udfordringer eller den studerendes trivsel.

Hvis der opstar udfordringer i praktikken, er det vigtigt, at der ved formelle mgder mellem
praktikskole og studerende, udarbejdes et kort referat om samtalens fokus og evt. aftaler, som
deles med den studerende. Det er praktikleereren eller praktikkoordinatorens ansvar at notere
evt. aftaler.

Afbrydelse af praktik — studerende eller praktikskole

Afbrydelse af praktik - Studerende
Hvis en studerende gnsker at afbryde sit praktikforlgb, skal den studerende:

Kontakte Kontoret for skolesamarbejde pa KP for vejledning om konsekvenser ved afbrydelse
af praktikken.

o Ved afbrydelse: Sgge om dispensation for ny praktikpladsplacering begrundet i szrlige
forhold*, eller udmelde sig af uddannelsen.

e Hvis praktikforlgbet afbrydes, vil Kontoret for skolesamarbejde orientere skolen og KP-
vejleder om, at praktikforlgbet er afbrudt.

*Studerende har som udgangspunkt kun krav pa ét tilbud om en praktikplads pr.
praktikperiode, jf. eksamensbekendtggrelsens § 5, stk. 1. Hvis en studerende veelger at
afbryde sit praktikforlgb, skal den studerende derfor sgge om dispensation til et nyt
praktikforlgb. Der kan kun gives dispensation til en ny praktikplacering, hvis det er begrundet i
usadvanlige forhold. Lees mere om dispensation til ny praktikplacering under Formalia.

Afbrydelse af praktik — Praktikskole

Hvis en studerendes indsats i praktikken ikke lever op til skolens forventninger, eller den
studerende ikke efterlever skolens eller KP’s ordensregler, kan skolen afbryde praktikken.
Far skolen kan afbryde et praktikforlgb, skal den studerende indkaldes til en
bekymringssamtale om forholdene, sa den studerende far mulighed for at rette op pa sin
adfeerd og indsats.

Hvis praktikskolen finder det ngdvendigt at afbryde et praktikforlgb, skal skolen:

e Kontakte Kontoret for skolesamarbejde for vejledning omkring afbrydelse af
praktikforlgb - inden bekymringssamtalen med den studerende.

¢ Indkalde den studerende til en bekymringssamtale med deltagelse af skolens ledelse.
Den studerende skal pa forhand ggres opmaerksom p3, at det er en samtale om den
studerendes indsats/forberedelse eller adfzerd i praktikken. Ved samtalen skal det
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gores tydeligt for den studerende, at skolen kraever forbedring, hvis praktikforlgbet
skal fortseette.
e Hvis den studerende ikke retter op pa sin adfaerd og indsats, indkaldes den studerende
til en sidste samtale, hvor skolens ledelse oplyser, at den studerendes praktik afbrydes.
e Skolen giver Kontoret for skolesamarbejde besked om, at praktikken er afbrudt. KP har
derefter ansvar for vejledning af den studerende.

Hvis der er tale om alvorlige brud pa skolens eller KP’s ordensregler, har skolen ret til at
bortvise den studerende med gjeblikkelig virkning. | forbindelse med en bortvisning skal skolen
straks kontakte Kontoret for skolesamarbejde pa KP.

Dispensation til en ny praktikplacering

Som studerende har man som udgangspunkt kun krav pa ét tilbud om en praktikplads pr.
praktikperiode, jf. eksamensbekendtggrelsens § 5, stk. 1.

Hvis den studerende ikke far godkendst sin praktik, f.eks. grundet fravaer som fglge af sygdom,
har man mulighed for at sgge dispensation til en ny praktikplacering, hvis det er begrundet i
usaedvanlige forhold. Konsekvensen af ikke at fa bevilget dispensation til en ny praktikplacering
kan vaere, at man ikke kan faerdigggre sin uddannelse og derfor vil blive varslet udmeldt.

Studerende kan laese om muligheder for dispensation til ny praktikplacering pa Kp.intra/Min
uddannelse/Dispensation

Forsikring
Studerende kan finde vejledning om forsikringsforhold i forbindelse med uddannelse pa
Kgbenhavns Professionshgjskole pa Kp.intra/Min uddannelse/Forsikring.

Evaluering af integreret praktik

Inden afslutningen af forlgbet pa praktikskolen, skal de studerende evaluere deres forlgb
sammen med praktikskolen. Evalueringen planlaegges af praktiklaereren/praktikskolen og de
studerende.

Alle studerende modtager desuden en elektronisk evaluering/survey til evaluering af deres
forlgb, som bl.a. omhandler praktikkens opstart, vejledning og understgttelse, forberedelse til
praktikken og sammenhaeng i uddannelsen. Studerende vil ogsa evaluere den integrerede
praktik med deres undervisere pa holdet.

Resultaterne af praktikevaluering behandles lokalt af meritleereruddannelsens ledelse og
lereruddannelsens Studierad, der alle kommer med input til videre udvikling af praktikken,
samt i Partnersamarbejdet om sammenhangende uddannelser, der skal sikre koordinering
mellem uddannelsesinstitutioner med velfaerdsuddannelser og kommunale aftagere i Region
Hovedstaden.
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Bilag 1: Tro- og love erklaering vedr.
videooptagelser

Tro- og love erklzering - Videooptagelser i praktikken

Undertegnede

Navn og studienummer

erkleerer hermed, at

e jeg umiddelbart efter at have foretaget videooptagelser pa praktikskolen gemmer
disse pa KP’s platform video.kp.dk. Optagelserne slettes umiddelbart efter pa
optageudstyret — uanset om der er tale om eget eller lant udstyr

e jeg kun opbevarer optagelserne pa video.kp.dk — og kun pa video.kp.dk

e jeg beskytter videooptagelserne pa video.kp.dk ved at veelge "Mine medier” > "Privat”,
nar jeg uploader og gemmer optagelserne

e det kun er mig og mine medstuderende, der er i fokus for videooptagelserne

e optagelserne kun benyttes til at analysere min egen og medstuderendes praksis

e optagelserne kun ma deles internt via video.kp.dk med medstuderende og vejledere

e jegsletter optagelserne fra video.kp.dk inden jeg stopper pa leereruddannelsen. Dette
sker ogsa automatisk ved udmeldelsen fra uddannelsen

Dato og underskrift

Studerende
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